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[bookmark: _Toc13171_WPSOffice_Level2]一、命题原则
1.科学性原则：试题无科学性错误；试卷能处理好知识与能力、理论与实践、重点与覆盖面的相互关系；命题内容必须满足该课程教学大纲中所要求的主要知识内容，满足教学目的所要求的未来职业能力目标内容。
2.合理性原则：试卷的内容、范围、深度均符合专业培养目标和教学大纲的有关规定；试卷结构在题型、题量、分值、难度、区分度、认知层次比例等方面分配合理；试卷既检查学生掌握知识的程度，又考核学生运用知识分析问题、解决问题的能力。
3.有效性原则：组成试卷的试题具有代表性，能够准确地测评学生掌握知识的程度和运用知识解决问题的能力。学生考试成绩较为准确地反映其学业水平的差别，通识课、专业基础课等主干课程学生考试的成绩应呈正态分布。
4.规范性原则。命题要力求准确、明确，避免出现歧义；试题表达应力求简明扼要，措词严谨，不得包含有关的暗示；题目的编排顺序要合理；试题的评分标准应该公正明确，易于掌握，避免答案有规律和模棱两可。
5.创新性原则。命题要新颖，能够充分体现课程的特点，注意结合课程的发展，及时补充创新能力的考核。
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1.试题内容要符合教学大纲中对知识、能力的基本要求。能覆盖课程的基本内容，并体现本课程的重点内容。
2.试卷应有合理的难度和区分度，“三基”部分（基础知识、基本理论、基本技能）、综合部分和提高（扩展）部分都应占有一定的比例。
3.题型要多样化，一般可采用填空题、选择题、判断题、问答题、简答题、论述题、计算题、分析题等项题型中的若干项。
4.各个试题要相对独立，不能互给提示。
5.考试命题按110分钟确定题量。试卷以100分为满分，60分为及格线。
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1.命题教师应根据教学大纲确定考核的知识点、分数权重来组成试卷；每一份试卷的内容应是本学期所讲授的课程内容，多学期开设的课程，按照开设课程所在学期所讲授的内容分学期编制试卷。试题表述要简明、准确，目标明确，图表规范。
2.内容结构：基本理论和基本知识的试题占40%，重点内容的试题占40%，综合和提高（扩展）的试题占20%。
3.难易结构：易、较易的试题占40%—50%，中等难度的试题占30%—40%，较难、难的试题占10%—20%。
4.题型结构：基本理论和基本知识主要编制客观性试题，试题要覆盖课程教学大纲中要求学习的各章节；重点内容和有一定难度的内容主要编制主观性试题，试题要突出该学科教材的重点章节。一份试卷的题型一般为4-6种。
客观性试题与主观性试题的分值比例约为4:6—5:5。
5.题量要求：题量要充足，每份试卷的题量在30道题以上（以小题数计算）。
6.课程考核试卷要求必须同时提供其覆盖面、难易度、题量、题型相当的A和B两套试卷。两套试卷中不得有内容相同的题目，三年之内同一门课程的试卷内容重复率不得超过30％。
[bookmark: _Toc24304_WPSOffice_Level2]四、试题答案及评分标准要求
1.应分别制定A、B两套试卷的参考答案和评分标准。
2.客观性试题：答案及评分标准应准确、唯一。填空题对于同一答案有不同表述方式者，应在答案中全部体现。
3.主观性试题：答案必须准确、全面、规范、简洁；
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1.一般由任课教师负责所教课程的命题，多位教师共同讲授的课程在教研室组织下统一命题。各门课程的A、B卷（含标准答案及评分标准）完成后，需经课程所在教研室主任审查签字，然后交主管院长审查签字，并填写《河南工程学院课程考试命题审批表》如因试卷本身存在的问题影响到试卷的印制或考试的正常进行，命题人和试卷审核人共同承担责任。
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由院教学秘书主要负责试卷的传送、保管、分发，需要校对的试卷，及时通知校对人校对。
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1.成绩登录结束后，全部考试资料应进行归档整理。所有归档工作应在下学期开学前完成。
2.试卷归档规范
（1）考后试卷按课程分学期、年级、专业、班级、课程进行归档。试卷归档应集中保存于指定的安全地点。
（2）试卷的装订：试卷按学生成绩单的学号顺序排列，小号在上，大号在下，用学校统一的试卷封面装订成册，并在试卷封面填写清楚应填栏目内容。
（3）试卷资料袋用于封装以下资料：试卷命题审批表、学生成绩单、考场记录表、A、B空白试卷及参考答案和评分标准、平时成绩评定依据、试卷分析等，并按试卷资料袋封面要求填写清楚应填栏目内容。
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